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કોલજે ેકરિાની કામગીરી 
 

 

 

 

 

 

 

 



Page 2 of 7 
 

GCAS પોર્ટલ મારફત વિધાર્થીઓન ેપ્રિશે ઓફર કરિા મારે્ કોલજે ેકરિાની કામગીરી 

1. જ્યારે કોલેજ Username અને Password દ્વારા Login ર્થશે ત્યારે નીચ ેમુજબની Screen દેખાશે.  

2. જમેાાં Dashboard, Masters, Applications, અને Allotment રે્બ દેખાશે.   

3. Applicationના રે્બમાાં Application Reject and Application List તેિા બે રે્બ છે.  

4. Application List એ તમારી કોલેજને પસાંદ કરેલ તમામ વિધાર્થીઓની તમામ માહિતી છે. જ ેતમ ે
Excel શીર્માાં Download કરી શકશો.  

આિેલ અરજીઓ પૈકી જો કોઈ અરજી કોલેજ દ્વારા હરજકે્ર્ કરિાની ર્થતી િોય તો તમેણે Application Reject માાં 

નીચે મજુબના સ્ક્રીન તરીકે દેખાશે  

 
ઉપર લાલ બોક્સ દશાટવ્યા મુજબ બે ઓપ્શન મળશે જમેાાંર્થી તમે By Form વસલેક્ર્ કરશો તો નીચ ે

મુજબની સ્ક્રીન દેખાશે.   

 
જો તમ ેBy Excel ઓપ્શન વસલેક્ર્ કરશો તો તમે EXCEL SHEET download કરી શકશો. તેની 

સ્ક્રીન નીચે મુજબની રિેશે.  
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ઉપર દશાટિેલ excel ફાઇલ માાં કોલમ B માાં જ ે વિધાર્થીઓની અરજી યવુનિવસટર્ી/કૉલેજના વનયમ 

અનુસાર ગ્રાહ્ય રાખિાની ન ર્થતી િોય (Reject) તો NOના સ્ક્ર્થાને YES કરી, કોલમ C માાં અરજી ગ્રાહ્ય 

ન રાખિાનુાં કારણ દશાટિિાનુાં રિેશે. ત્યારબાદ આ Excel ફાઇલ સેિ કરીને GCAS પોર્ટલમાાં 

Application Reject ડેશબોડટમાાં Choose Fileમાાં દશાટિેલ Upload File બર્ન પર વક્લક કરી સેિ કરેલી 

Excel ફાઈલ અપલોડ કરી શકાશે. અપલોડ કરેલ ફાઈલમાાં કોઈ ક્ષવત નિીં િોય તો નીચે મુજબનુાં 

નોર્ીફીકેશન જોિા મળશે. 

જો અપલોડ કરેલી Excel ફાઈલમાાં કોઈ ક્ષવત િશે તો તમે અપલોડ કરેલી ફાઈલના કયા-કયા Cell માાં 

ક્ષવત છે તે દશાટિતુાં નીચે મજુબનુાં નોર્ીફીકેશન જોિા મળશે. 
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તમે Reject કરેલ અરજીઓની યાદી જોિા મારે્ તમે Application Tab >> Reject Application >> 
Rejected Application પર કલીક કરિાર્થી નીચે દશાટિેલ screen દેખાશે. જમેાાંર્થી તમારાર્થી જો કોઈ 

અરજી reject ર્થયેલ િશે તો તેને છેલ્લા કોલમમાાં દશાટિલે delete બર્ન પર click કરિાર્થી reject ર્થયેલ 

અરજી Rejected Application list માાંર્થી નીકળી જશે.  

 
જયારે અરજી Rejected Application list માાંર્થી નીકળી જશે ત્યારે તે દશાટિતુાં નીચે મુજબનુાં 

નોર્ીફીકેશન જોિા મળશે  

 

 



Page 5 of 7 
 

ત્યારબાદ, ઉપર દશાટિેલ સ્ક્કીન મુજબ Application Registration Dashboard પર ALLOTMENT 
રે્બ પર વક્લક કરિાર્થી કોલેજ દ્વારા કરિામાાં આિેલ FINAL ALLOTMENT OFFER દશાટિિા નીચ ે

સ્ક્રીનમાાં દશાટિેલ હફલ્ડમાાં આિશ્યક વિગતો ભરી Search બર્ન પર વક્લક કરિાર્થી તે જ સ્ક્કીનમાાં નીચે 

મુજબ કોષ્ટક જોિા મળશે. 

 
Allotment Choice Offer પેજ પર Sr. No.ની બાજુમાાં આિેલ કોલમમાાં દશાટિેલ ર્ીક બોક્ષમાાં વક્લક 

કરીને જ ેવિદ્યાર્થીઓને FINAL ALLOTMENT OFFER કરી શકશો. રે્બલની નીચે દશાટિેલ Valid Till 
ફિલ્ડમાાં Allotment Offerની માન્ય રાખિાની છેલ્લી તારીખ (સમયપત્રક અનુસાર) પસાંદ કરી સબવમર્ 

બર્ન પર વક્લક કરિાનુાં રિેશે.  
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ઉપરોક્ત મુજબ કાયટિાિી કયેર્થી નીચેનુાં નોર્ીફીકેશન જોિા મળશે. 

 
Allotment Choice Offer પેજ પર Sr. No.ની બાજુમાાં આિેલ કોલમમાાં દશાટિેલ ર્ીક બોક્ષમાાં વક્લક 

કયાટ વિના Valid Till હફલ્ડમાાં Allotment Offerની માન્ય રાખિાની છેલ્લી તારીખ પસાંદ કરી સબવમર્ 

બર્ન પર વક્લક કરશો તો નીચે મુજબનુાં નોર્ીફીકેશન જોિા મળશ.ે 

 
તમે કરેલ Final Allotment Offerની યાદી જોિા મારે્ Allotment Tab >> Final Allotment Offer 
પર વક્લક કરિાર્થી નીચે મજુબની સ્ક્રીન જોિા મળશે. 
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તમે જ ે વિદ્યાર્થીઓને Final Allotment Offer કરેલ છે તેમની Admission Offer Detail જોિા મારે્ 

કોષ્ટકના વપ્રન્ર્ કોલમમાાં દશાટિેલ ડાઉનલોડ બર્ન પર વક્લક કરિાર્થી Admission Offer Detailનુાં 

પોપ-અપ આિશે. જો તમારા બાઉઝરમાાં પોપ-અપ બ્લોક કરેલ િશે તો તે જોિા નહિ મળે મારે્ GCAS 

પોર્ટલ મારે્ અનલોક રાખિુાં અવનિાયટ છે.  
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